Fecha de emisién: 23.10.2024

1. ANTECEDENTES. DEL CONTRATO

Divisién Responsable
Nombre Jefe del Directo

: Juan Fuentes Diaz

2. ANTECEDENTES DEL CONTRATADO .

Nombre Completo
Cédula de identida
Resolucién
Periodo del contrato
Periodo del Informe -

3. ESTADO DE AVANCE DE LOS SERVICIOS ENCOMENDADOS

1. Semana del 23 al 27 de septiembre
Plataforma de Lobby:
~Creaci6n de sujetos pasivos.
-Modificacion del estado de sujetos pasivos.. T
-Configuracién de alertas semanales ¥y mensuales para ¢l ingreso de solicitudes en'la plataforma,
-Registro y confirmacion de sujetos pasivos vigentes y asistentes técnicos. o
-Elaboracion de informe trimestral 2024. o '

Portal para la Transparencia:
-Ingreso de solicitudes en el portal.
-Redaccion de oficios de respuesta a las solicitudes.
~Procedimiento de firma de los oficios en Cero Papel.
" -Cierre de solicitudes.
-Subsanacién de solicitudes.
-Derivacion de solicitudes. v o
- Propuesta de disefio politica buen trato, transparencia y participacion ciudadana.




2. Semana del 30 de septiembre al 4 de octubre
Plataforma de Lobby: o
-Ingreso de sujetos pasivos de comisiones evaluadoras, -
-Configuracion de alerta semanal para el ingreso de solicitudes.
-Resolucion de dudas y consultas de sujetos pasivos en la plataforma.
- Envié de alertas informando intermitencias de la plataforma.

- Envio de alertas mensuales a Sujetos Pasivos y Asistentes Técnicos para la publicacion de audiencias, viajes y

donativos. :

Solicitudes de Transparencia Pasiva:

-~ -Ingreso de solicitudes en el portal. -

-Redaccién de oficios de respuesta a las solicitudes.
-Procedimiento de firma de los oficios en Cero Papel.
-Cierre de solicitudes,

- Procedimiento de subsanacién de solicitudes. _
- Creacion de archivo Excel que incluye el registro de todas las solicitudes que ingresan a

Transparencia Activa: I
-Capacitaciones para publicaci6n de informacion piiblica.

3. Semana 072411 ’d.e octubre

Plataforma de Lobby: -

la plataforma.

~Configuracion de alertas semanales y mensuales para el ingreso de solicitudes en la plataforma.

Portal para la Transparencia: o

-Ingreso de solicitudes en el portal. -

-Redaccién de oficios de respuesta 4 las solicitudes,
-Procedimiento de firma de los oficios en Cero Papel.
-Cierre de solicitudes. R ‘
-Derivacion de solicitudes. = - -

4. Semana 14 a 23 de octubre
Plataforma de Lobby: - _
-Alertas semanales de audiencias a Sujetos Pasivos. :
~Comunicacién con Sujetos Pasivos que figuran con retraso superior al establecido. -
-Comunicacién con Sujetos Pasivos que no han cambiado su estado én plataforma.
~-Envio de enlace y fechas de capacitaciones a Sujetos Pasivos. Lo
-Informacién de intermitencias en la plataforma. -

Solicitudes de Transparencia Pasiva:

-Ingreso de solicitudes en el portal. v
-Redaccién de oficios de respuesta-a las solicitudes.
-Procedimiento de firma de los oficios en Cero Papel.
-Cierre de solicitudes.~ =~~~

- Procedimiento de subsanacion de solicitudes.

- Nota de denegacién en cero papel. -
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